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Linkuvos socialiniy paslaugy centro direktoriaus
2023 m. spalio 2 d. sakymu Nr. V-227

LINKUVOS SOCIALINIU PASLAUGY CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Linkuvos socialiniy paslaugy centro (toliau — Perkan&ioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apra3as) reglamentuoja Perkangiosios
organizacijos vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés sistema, uZtikrinandia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis (toliau — sutartis) ir
nustatydama pirkimy kontrolés priemones, Perkan&ioji organizacija vadovaujasi Lietuvos
Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viedyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais
teisés aktais, Kitais jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu
(toliau — Aprasas).

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkangiojoje organizacijoje, turi buti
racionaliai naudojamos Perkangiosios organizacijos lesos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir ne3aliskumo reikalavimy.

4. Inicijuojant, vykdant pirkimus, negali bati sickiama iSvengti Tvarkos apraSe nustatytos
tvarkos taikymo. Draudziama dirbtinai skaidyti pirkimus ir taip vengti privalomy pirkimo dokumenty
pildymo, sudétingesniy pirkimo procediiry taikymo ir kt.

5. Tvarkos aprae vartojamos sgvokos:

5.1. Darbuotojas — Perkaniosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

5.2. Perkand&iosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — Perkangiosios organizacijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens (toliau — Perkan€iosios organizacijos direktorius) sukurtos vidaus
kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame
pirkimy proceso etape, uzKirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy
valdymg ir tinkamg Perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

5.3. Pirkimo iniciatorius — Perkan&iosios organizacijos sektoriy vadovai arba juos
pavaduojantys asmenys, Kitos perkangiosios organizacijos, jgaliojancios Perkandigjg organizacijg
atlikti pirkima iki sutarties sudarymo, vadovas arba jo jgaliotas asmuo, kurie nurodo poreikj vie$ojo
pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir parengia jy techning specifikacija.

5.4. Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus ~paskirtas
darbuotojas, kuris MaZos vertés pirkimy tvarkos aprage nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo mazos
vertés pirkimus arba Viedyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo pirkimus per
centrine perkan¢iajg organizacija, kuriems vykdyti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

5.5. Pirkimy planas — Perkangiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti Perkan&iosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy sgrasas (Tvarkos apraSo 2 priedas).

5.6. Pirkimy suvestiné (toliau — suvesting¢) — Perkangiosios organizacijos parengta ir
Centrinéje viedyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija
apie biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, kurie pagal pirkimus reglamentuojancius
teisés aktus privalo biti paviesinti.

5.7. Pirkimy Zurnalas — Perkan€iosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame registruojami visi Perkangiosios organizacijos atlikti pirkimai (Tvarkos aprado 6 priedas).



5.8. Prekiy, paslaugy ir darby poreikio sgrasas (toliau — poreikio sgrasas) — Pirkimo
iniciatoriaus parengta, susisteminta informacija apie einamaisiais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus (Tvarkos apraso 1 priedas).

5.9. Prevencinis patikrinimas — Prevencing pirkimy kontrolg atliekan¢io asmens
vykdomi veiksmai, kuriais siekiama idvengti galimy pirkimus reglamentuojantiy teisés akty ir
Perkan&iosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, paZeidimy tiek visame
pirkimy procese, tiek atskiruose jy etapuose.

5.10. Prevencing pirkimy kontrol¢ atliekantis asmuo (toliau — Prevencing kontrole
atliekantis asmuo) — Perkangiosios organizacijos viedyjy pirkimy specialistas arba jj pavaduojantis
asmuo, vykdantis pirkimy proceso procediiros stebeésena.

5.11. Tiekéjy apklausos pazyma — PerkanCiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Tvarkos aprage nustatytais atvejais ir tvarka pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant
mazos vertés neskelbiamus pirkimus ir pagrindZiantis priimty sprendimy atitiktj Viesyjy pirkimy
jstatymo bei kity, pirkimus reglamentuojan¢iy, teisés akty reikalavimams (Tvarkos apra$o 5 priedas).

5.12. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirtas asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdymo prieZiiirg taip, kaip nustatyta Tvarkos apraSo IlI
skyriaus penktajame skirsnyje.

5.13. Techniné specifikacija:

5.13.1. Perkant darbus —medziagy, produkty, juy tiekimo procesui keliamy techniniy
reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medziagos, produktai arba
ju tiekimo procesas atitinka PerkanCiosios organizacijos reikmes. Duomenys taip pat apima
nurodymus dél projektavimo ir savikainos apskai¢iavimo, patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos
metody ar technologijos priémimo salygas, taip pat visas kitas technines sglygas, kurias Perkancioji
organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais
darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis dalimis. Techniné specifikacija turi uztikrinti
konkurencija ir nediskriminuoti tiekéjy.

5.13.2. Perkant prekes ar paslaugas — produktui ar paslaugai apibadinti reikalingi
duomenys: reikalingas kiekis, produkto ypatybes, techniniai parametrai, kokybés lygis,
eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys,
apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, pakavimas,
Zyméjimas ir Zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet
kuriuo prekes ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu. Techniné specifikacija turi uztikrinti konkurencija
ir nediskriminuoti tiekéjy.

5.14.Rinkos tyrimas — informacijos apie realiy bei potencialiy prekiu, paslaugy, darby
pasiiila ir galimus tiekéjus, bei jy kainas, kokybe ir pan. rinkimas, jy analiz¢, siekiant racionaliai ir
taupiai naudoti pirkimui skirtas lé3as.

6. Kitos Tvarkos aprade vartojamos savokos yra apibréztos VieSujy pirkimy jstatyme,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobuidZio dokumenty redakcijos
nuostatos.

8. Uz parengta Tvarkos apra$o pakeitimo, papildymo projekta atsakingas Perkanciosios
organizacijos Vieujy pirkimy specialistas. Tvarkos aprasas keigiamas, papildomas ar pripaZjstamas
netekusiu galios Perkangiosios organizacijos direktoriaus sprendimu.

9. Uz Perkan&iosios organizacijos atliekamus pirkimus atsako Perkanciosios organizacijos
direktorius.

10. Pirkimy komisijy nariai, Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriai, ekspertai,
stebétojai, uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys ir kiti asmenys uz savo veikg atsako pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus.



IT SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

11. Viesyjy pirkimy specialistas yra atsakingas uZ pirkimy organizavimo prieZilrg ir
koordinavima.

12. Viesyjy pirkimy specialisto funkcijos:

12.1. Rengti Perkan&iosios organizacijos einamujy biudZetiniy mety pirkimy plang ir, esant
poreikiui, jj tikslinti.

12.2. Pagal Perkangiosios organizacijos direktoriaus patvirtintag pirkimy plang CVP IS
priemonémis rengti Perkanciosios organizacijos suvesting ir skelbti ja CVP IS.

12.3. Remiantis Pirkimy Zurnalo duomenimis, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo
reikalavimais pildyti visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita (atspausdintas Sios
ataskaitos egzempliorius tvirtinamas Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus parau).

12.4. Rengti su pirkimais susijusius Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktus.

12.5. Atlikti nuolatine teisés akty, reglamentuojan¢iy pirkimus, stebéseng.

12.6. Tikrinti Perkan&iosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitiktj
galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, Perkan&iosios organizacijos
direktoriaus nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti Perkangiosios organizacijos direktoriui.

12.7. Skelbti su Perkan&iosios organizacijos pirkimais susijusius dokumentus (suvestines,
ataskaitas, sutartis ir kt.), privalomus skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

12.8. Teikti sialymus Perkan&iosios organizacijos direktoriui del Perkangiosios
organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujan¢iy asmeny.

12.9. Konsultuoti Perkan&iosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

12.10. Atlikti Prevencine kontrole atliekan&io asmens funkcijas;

12.11. Pagal poreikj vykdyti vieSuosius pirkimus;

12.12. Rengti sutariy ir sutar&iy pakeitimy projektus.

13. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos:

13.1. Formuoti Perkan&iosios organizacijos reikkméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar
darby poreikj.

13.2. Atlikti reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby rinkos tyrima ir inicijuoti pirkima.

13.3. Ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 1 d. parengti pirkimy poreikio sgrasa, o ji
patikslinus — nedelsiant pateikti viedyjy pirkimy specialistui.

13.4. Inicijuoti pirkimo procediiras pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau kaip prie$
1 ménesj iki numatomo pirkimo pradzios;

13.5. Rengti inicijuojamy pirkimy technines specifikacijas;

14. Perkan&iosios organizacijos direktorius pirkimams organizuoti ir atlikti privalo sudaryti
Viegojo pirkimo komisijg (toliau — Komisija), nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti. Komisijos funkcijos nustatytos Komisijy darbo reglamente. Reikalavimo sudaryti
Komisija Perkangioji organizacija gali nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy procediras, pagal
preliminarigja sutartj atlieckamas atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras, dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo kiekvieno konkretaus pirkimo procediras ar $io jstatymo 72 straipsnio
3 dalyje nustatytais atvejais.

15. Pirkimus vykdo Komisija, kai numatoma sutarties verté virgija 15.000,00 Eur
(penkiolikos tikstan¢iy eury) (be PVM).

16. Pirkimus, kai numatoma sutarties verté nevirsija 15.000,00 Eur (penkiolikos tukstan¢iy
eury) (be PVM), vykdo Pirkimo organizatorius.

17. Perkangiosios organizacijos direktorius turi teisg priimti sprendimg pavesti pirkima
vykdyti Komisijai neatsizvelgdamas j Tvarkos apraSe nustatytas aplinkybes.

18. Perkangiosios organizacijos gautas pretenzijas del pirkimy nagringja Komisija arba
Pirkimo organizatorius (priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimg) (toliau — Pretenzija nagrinéjantis
asmuo).



19. Pretenzija nagrinéjan¢io asmens funkcijos:

19.1. Nedelsiant informuoti Perkangiosios organizacijos direktoriy ir Viedujy pirkimy
specialistg apie gautg pretenzijg.

19.2. Nagrinéti tiekéjo pateiktg pretenzija.

19.3. Perkangiosios organizacijos direktoriui radtu pateikti argumentuotg iSvadg del gautos
pretenzijos, t. y. parengti siilomo sprendimo (atsakymo suinteresuotiems dalyviams) dél pateiktos
pretenzijos projektg.

19.4. Perkanéiosios organizacijos direktoriaus priimtg (paraSu patvirtinta) sprendimag dél
gautos pretenzijos pateikti suinteresuotiems dalyviams.

20. Prevencing kontrol¢ atliekan¢io asmens funkcijos:

20.1. Atsizvelgiant j rizikos veiksniy ir Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy
rezultatus, vykdyti prevencinius patikrinimus, t. y. pasirinkti ir tikrinti rizikingiausius pirkimus arba
atskirus jy etapus. Atsizvelgiant j prevencinio patikrinimo rezultatus, parengti iSvadas ir
rekomendacijas dél pirkimo vykdymo ir pateikti jas Komisijai arba Pirkimo organizatoriui,
priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras. Komisijai arba Pirkimo organizatoriui nevykdant
rekomendacijy, radtu informuoti Perkan€iosios organizacijos direktoriy apie nustatytus pirkimy
trakumus.

20.2. Dalyvauti Komisijos posédziuose kaip stebétojas arba ekspertas.

20.3. Perkangiosios organizacijos direktoriaus praSymu teikti sitilymus, kaip tobulinti
pirkimy procediiras.

21. CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka Viedujy pirkimy specialistas, kuris atsako
uz duomeny apie Perkandigja organizacija aktualumg bei teisinguma ir administruoja Perkangiosios
organizacijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP IS administratoriy teises. CVP IS registruoty
naudotojy, turin&iy prieiga prie CVP IS, saraus ir naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius
perzitiri ne re¢iau kaip kartg per metus ir prireikus juos koreguoja.

22. Uz pirkimy vykdyma naudojantis VieSosios jstaigos CPO LT, atliekan&ios centrinés
perkanéiosios organizacijos funkcijas (toliau — CPO), elektroniniu katalogu atsakingas Viesujy
pirkimy specialistas, kuris, ne reciau kaip kartg per metus, perZitri jgalioty darbuotojy, kuriems
suteikti prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, saradus ir prireikus juos koreguoja.

23. Uz radtu sudaryty pirkimy sutarCiy registro tvarkyma atsakingas Perkanciosios
organizacijos rastinés administratorius (toliau — administratorius), kuris registruoja visas Perkan¢iosios
organizacijos sudarytas sutartis teisés akty nustatyta tvarka.

IIT SKYRIUS .
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

PIRMASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

24. Perkangiosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja Pirkimo iniciatoriai pagal savo kompetencija ir kuruojama sritj.

5. Kiekvienas Pirkimo iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 1 d. parengia
ir Viesujy pirkimy specialistui pateikia poreikio sarada pagal Tvarkos apra3o 1 prieda.

26. Viesyjy pirkimy specialistas, gaves i§ Pirkimo iniciatoriy poreikio sarasus, pradeda
rengti Perkangiosios organizacijos pirkimy plang pagal Tvarkos apra$o 2 prieda ir, vadovaudamasis
VieSyjy pirkimy jstatymu ir Numatomo vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos
nuostatomis, nustato planuojamus pirkimy badus.

27. Viedujy pirkimy specialistas parengia pirkimy plang ir teikia jj derinti pirkimo
iniciatoriams ir Perkan&iosios organizacijos vyriausiajam buhalteriui (toliau — vyr. buhalteris).

28. Suderintas pirkimy planas, teikiamas tvirtinti Perkangiosios organizacijos direktoriui.

29. Perkan&iosios organizacijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, jis graZzinamas VieSyju
pirkimy specialistui.
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30. Patvirtintas pirkimy planas elektroniniu pastu teikiamas Pirkimo iniciatoriams
susipazinti.

31. VieSyjy pirkimy specialistas, vadovaudamasis patvirtintu pirkimy planu, rengia
suvestine. Suvesting, ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per
5 darbo dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatyme ir Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprase (toliau — Informacijos viesinimo CVP IS tvarkos
aprasas) nustatyta tvarka.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plang, Pirkimo iniciatorius
nedelsiant elektroniniu pastu pateikia Viesyjy pirkimy specialistui atnaujintg poreikio sara$a. VieSujy
pirkimy specialistas, pradeda pirkimy plano ir suvestinés pakeitimg (jeigu reikalinga).

33. Pirkimy planas taip pat gali bati tikslinamas Pirkimo iniciatoriaus pateiktoje vieSojo
pirkimo paraigkoje (toliau — paraiSka) nurodzius jtraukti pirkima j pirkimy plana.

34. Suvestiné gali buti nekei¢iama, jeigu del Perkangiosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy i3kyla poreikis ypac skubiai vykdyti suvestingje nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keigiasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta suvestingje.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

35. Pirkimo iniciatorius kiekvieno inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo parai$ka
pagal Tvarkos apraso 3 prieda, kurioje turi nurodyti pagrindines siiilomas pirkimo salygas ir
informacija.

36. Pirkimo iniciatoriaus uZpildyta paraiska teikiama derinti vyr. buhalteriui ir VieSujy
pirkimy specialistui. Vyr. buhalterio suderinimas reidkia, kad pirkimo finansavimas yra suplanuotas
ir / ar pirkimui skirtos 1é3os yra patvirtintos, vieyjy pirkimy specialisto — kad pirkimas yra jtrauktas
i Perkangiosios organizacijos vieSyjy pirkimy plang arba, kad, vadovaujantis paraiska, jis bus
jtrauktas j pirkimy plang.

37. Suderinta paraidkg Pirkimo iniciatorius pasiraso ir teikia tvirtinti Perkan&iosios
organizacijos direktoriui.

38. Perkan&iosios organizacijos direktorius paraikoje nurodo (patvirtina) asmenj, kuriam
pavedama vykdyti pirkima.

39. Pirkimo iniciatorius patvirtintg paraidka perduoda buhalteriui uzregistruoti ir perduoda
ja pirkima vykdysiangiam asmeniui. Pirkimas pradedamas vykdyti tik gavus Perkangiosios
organizacijos direktoriaus patvirtintg paraiska.

40. Administratorius rengia Perkangiosios organizacijos direktoriaus jsakyma (jeigu tokio
néra) dél vieno i Perkangiosios organizacijos direktoriaus sprendimo:

40.1. suformuoti Komisija ir pavesti jai atlikti pirkimo procediras;

40.2. pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti pirkimo procediiras;

40.3. jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediras iki sutarties sudarymo,
nusta&ius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

41. Jeigu pirkimas del tam tikry priezas¢iy nejvyko (negauta pasitilymy, atmesti visi
pasitilymai ir pan.), naujg pirkima galima atlikti vadovaujantis ta pacia paraiska, jeigu nekeiCiama
paraidkoje nurodyta informacija. Jeigu reikalinga pakeisti tam tikras, paraiskoje nurodytas pirkimo
salygas, reikalinga pildyti nauja paraiska.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

42. Prie§ pradédami pirkimg Perkaniosios organizacijos darbuotojai, Komisijy nariai,
Pirkimo organizatoriai, Pirkimo iniciatoriai, buhalteriai, ekspertai, stebétojai, kiti asmenys
dalyvaujantys pirkimy procedirose, turi pasiradyti VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintos
formos Nesaliskumo deklaracija ir Konfidencialumo pasiZadéjimg (Tvarkos apraso 4 priedas) bei
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deklaruoti privagius interesus VieSyjy ir privadiy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka.

43. Komisija dirba pagal Perkan&iosios organizacijos direktoriaus rastu nustatytas uzduotis
ir jai suteiktus jgaliojimus, pagal Komisijy darbo reglamentg, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu, maZos vertés pirkimy atveju — MaZos vertes pirkimy tvarkos aprasu.

44. Priimtus sprendimus Komisija uzfiksuoja Komisijos posédZiy protokoluose.

45. Perkangiosios organizacijos direktoriui priémus sprendima pirkimo procediiras pavesti
atlikti Pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius pirkimus atlicka MaZos vertés pirkimy tvarkos
aprade numatytais bidais ir tvarka arba vykdo pirkimus per CPO VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka.

46. Pirkimo rezultatus Pirkimo organizatorius uZfiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje
(Tvarkos apra$o 5 priedas), kuria, suderings su Pirkimo iniciatoriumi ir Viedyjy pirkimy specialistu,
pasira3o ir teikia Perkangiosios organizacijos direktoriui tvirtinti. Tiekeéjy apklausos pazyma gali buti
nepildoma, kai mazos vertés pirkimo, vykdomo neskelbiamos apklausos bidu, verté nevirsija
5000,00 Eur be PVM arba esant bent vienai salygai: nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybéms,
ekstremaliajai situacijai, mobilizacijos, karo ar nepaprastajai padégiai, arba kai pirkimas vykdomas
per CPO.

47. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

47.1. Jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra: Tiekejy
apklausos pazyma (i§skyrus Tvarkos apraso 46 punkte nustatytas i§imtis), sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

47.2. Jei pirkimas vykdomas radtu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra raSytiniai
dokumentai: susiragingjimo informacija, skelbimas apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas),
Komisijos sprendimus fiksuojantys protokolai (jeigu pirkima vykdo Komisija), Tiekejy apklausos
pazyma, jeigu pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius (i3skyrus Tvarkos apraso 46 punkte nustatytas
i%imtis), laimejusio tiekéjo pasitilymas, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, 0
jei sutartis sudaryta ZodZiu — saskaita faktuira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

48. Tvykdzius pirkima, Komisija arba Pirkimo organizatorius:

48.1. nedelsiant perduoda buhalteriui pirkimo byla, t. y. visus su pirkimu susijusius
dokumentus: paraiska, tiek&jy apklausos pazyma, laiméjusio tiekéjo pasiailyma, saskaitas ir kt.;

48.2. vadovaujantis gautais pirkimo dokumentais buhalteris kiekvieng Perkanciosios
organizacijos atlikta pirkimg registruoja pirkimy Zurnale (Tvarkos apraSo 6 priedas), sgskaitas
perduoda vyr. buhalteriui, o sutarties originalus perduoda administratoriui;

48.3. buhalteris vieng kartg per ketvirtj (t. y. per 10 kalendoriniy dieny ankstesniam
ketvir&iui pasibaigus) Viesyjy pirkimy specialistui pateikia uzpildyta pirkimy zurnalg ir, ne véliau
kaip iki sausio 15 d., VieSyjy pirkimy specialistui pateikia uzpildyta pragjusiy mety pirkimy Zurnalg.

49. Planavimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraidkos, pasiiilymai bei ju
nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy protokolai, susiraSinejimo su tiekéjais
dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo
pabaigos.

50. Sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus
nuo sutarties jvykdymo. Kiti pirkimo dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

51. Ragytine sutartj, pagal pirkimo dokumentuose pateikta sutarties projektg ir/arba pirkimo
salygas, parengia vieSyjy pirkimy specialistas kartu su Komisija arba Pirkimo organizatoriumi.

52. Parengus radyting sutartj, Komisija arba Pirkimo organizatorius:

52.1. sutartj suderina su Pirkimo iniciatoriumi ir Viesyjy pirkimy specialistu.

52.2. sutart] teikia Perkang&iosios organizacijos direktoriui pasirasyti.
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52.3. pasira$yta sutartj teikia administratoriui uzregistruoti nurodo jam kontaktus, kuriais
administratorius turi perduoti sutartj tiekéjui pasiradyti.

53. Administratorius, gaves pasiradyta tiekéjo sutartj, jos kopija perduoda Viesuyjy pirkimy
specialistui, uZ sutartj atsakingam asmeniui ir vyr. buhalteriui.

54. Visi ragytiniy sutar&iy originalai ir jy pakeitimai saugomi Perkan&iosios organizacijos
nustatyta tvarka.

PENKTASIS SKIRSNIS
SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

55. Perkandiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (teikimo,
atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse numatytiems reikalavimams
koordinuoja uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo. UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo taip pat
inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdangiam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

56. Perkan&ioji organizacija uZ sutarties vykdymo prieZitirg atsakingg asmenj skiria
nurodydama jj sutartyje, Tiekéjy apklausos pazymoje ar Paraiskoje.

57. Jeigu sutartyje yra numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, uZ sutarties
vykdymga atsakingas asmuo jvertina sutarties pratesimo galimybe ir teikia siiilymg Perkan&iosios
organizacijos direktoriui dél sutarties pratesimo/nepratgsimo.

58. Jeigu sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratgsimo arba néra naudinga
pratesti galiojangia pirkimo sutartj, o prekiy tiekimas, paslaugy teikimas arba darby atlikimas yra
biitinas Perkangiosios organizacijos funkcijoms atlikti, Pirkimo iniciatorius jy pirkima privalo numatyti
pirkimy plane ir inicijuoti naujg pirkima.

59. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo turi nustatyti, ar pirkimo sutarties
salygy keitimo pasirinkimo galimybe buvo numatyta pirkimo sutartyje ir apie tai informuoti
Perkangiosios organizacijos direktoriy ir, jeigu reikalinga, inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg
pagal pirkimo sutarties sglygas.

60. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis sudaryti papildoma
susitarima, uZ sutarties vykdymg atsakingas inicijuoja papildomo susitarimo parengimg apie tai
informuodamas Viesujy pirkimy specialista, kuris parengia papildomo susitarimo projekta.

61. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo parengta papildoma susitarima:

61.1. suderina su Pirkimo iniciatoriumi, vyr. buhalteriu, vieSyjy pirkimy specialistu;

61.2. teikia Perkang&iosios organizacijos direktoriui pasiradyti;

61.3. pasiradyta papildomg susitarimg teikia administratoriui uZregistruoti ir nurodo jam
kontaktus, kuriais administratorius turi perduoti papildoma susitarima tiekéjui pasiradyti.

62. Administratorius, gaves tiekéjo pasirasyta papildoma susitarima, ji uzregistruoja ir jo
kopija perduoda Viesujy pirkimy specialistui, uz sutartj atsakingam asmeniui ir vyr. buhalteriui.

63. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, nustates, kad pirkimo objektas ar jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka sutartyje nustatyty salygy, parengia
kreipimasi j tiekeja dél tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo ir teikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui pasiragyti. Perkan€iosios organizacijos direktoriaus pasirasyta kreipimasi j tiekeja, uz
sutarties vykdyma atsakingas asmuo perduoda uZregistruoti administratoriui ir perduoda tiekéjui.

64. Tiekejui nejvykdZius sutartyje nustatyty jsipareigojimy, uZ sutarties vykdyma
atsakingas asmuo parengia kreipimasi j tiekejg deél sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui. Uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo pastargjj
kreipimasi derina su Pirkimo iniciatoriumi, VieSyjy pirkimy specialistu ir teikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui pasiradyti. Perkan€iosios organizacijos direktoriaus pasiradyta kreipimasi |
tiekéja, uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo perduoda uzregistruoti administratoriui ir perduoda
tiek&jui.

65. Vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo nuostatomis, vykdant sutartis, sgskaitos
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faktiiros turi biiti teikiamos naudojantis informacinés sistemos ,,E. saskaita® priemonémis, isskyrus
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytus atvejus.

66. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo gaves sgskaity uZ priimtas,
prekes/paslaugas/darbus, saskaitg:

66.1. suderina nurodydamas paraiskos (arba raSytinés Sutarties, jeigu tokia yra numerj),
pagal kurig vykdytas prekiy/paslaugy/darby pirkimas, numerj;

66.2. teikia Perkantiosios organizacijos direktoriui tvirtinti;

66.3. perduoda vyr. buhalterei.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

67. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso nuo
galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Prevencing kontrole atliekantis asmuo vykdo Perkangiosios
organizacijos vykdomy pirkimy rizikos analizg, apimanCig rizikos nustatymag ir vertinima.

68. Prevencing kontrole atliekantis asmuo pirkimy rizikingumg vertina nuolat
analizuodamas:

68.1. Informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

68.2. Pirkimy paraidkose pateiktus duomenis.

68.3. Gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis.

68.4. Kitg su pirkimais susijusig informacijg.

69. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

69.1. Neskelbiamo pirkimo biido pasirinkimas.

69.2. Perkantiajai organizacijai nebiidingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi pirkimai.

69.3. Techniniu ir / arba pasifilymy vertinimo poZifiriu sudétingi pirkimai.

69.4. Gauty pretenzijy skaicius.

69.5. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas.

69.6. Nepagristai auksty ir / ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas.

69.7. Perkangiosios organizacijos darbuotojy specialiy Ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai.

69.8. Skirtingos Komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus.

69.9. NeiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkandiojoje organizacijoje
reglamentavimas.

69.10. Nei¥samus pirkimo sutar&iy vykdymo prieZidiros reglamentavimas.

70. Prevencing kontrole atliekantis asmuo, atsizvelgdamas i rizikos veiksnius, rengia
i¥vadas/rekomendacijas ir jas teikia Komisijai arba Pirkimo organizatoriui, priklausomai nuo to, kas
vykdo pirkimo procediiras. Komisijai arba Pirkimo organizatoriui nevykdant pastaryjy
rekomendacijy, Prevencing kontrolg atliekantis asmuo rastu informuoja Perkangiosios organizacijos
direktoriy apie nustatytus pirkimy trilkumus.

YV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Priedai:

1. Prekiy, paslaugy ir darby poreikio sgraSo forma.
2. Viedyjy pirkimy plano forma.

3. Viesojo pirkimo paraiSky formos.

4. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.

5. Tiekéjy apklausos paZzymos forma.

6. Viesyjy pirkimy registracijos Zurnalo forma.

o ot
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Linkuvos socialiniy paslaugy centro
viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

3 priedas

(VieSojo pirkimo parai$kos forma skirta pirkimams, kuriy verté nevirsija 5000,00 Eur be PVM)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardeé)

TVIRTINU

(Pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

DEL
(pirkimo objekto pavadinimas)
20 m. d. Nr.
1. Pirkimo objekto pavadinimas: (jrasyti) (toliau — pirkimas)

2. Pirkimo objekto apraSymas: 5
(jrasyti prekiy, paslaugy ar darby BVPZ kodg, techninius parametrus, kiekj/apimtis arba
atskiru dokumentu prideti technineés specifikacijos projektq).

3. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté ir trukme:
Eur su PVM: (jrasyti sumg),
Eur be PVM: (jrasyti sumg).

4. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminas (su pratesimais):
(irasyti konkreciq datq arba nurodyti terming, isreikStg meénesiais/melais).

5. Sitloma pirkima atlikti taikant aplinkosauginius reikalavimus ,,Zalias pirkimas“? [JTaip, [INe

6. Sialomy kviesti tiekeéjy sgrasas: (jrasyti siulomy kviesti tiekéjy sqrasq).

7. Sitlomas pirkimo budas;
[] Neskelbiama apklausa zodZiu; [J Neskelbiama apklausa rastu; [J Skelbiama apklausa.

8. Planuojama pirkimo pradZia: (jrasyti nurodant ménesj arba ketvirtj).

9. Ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plang (reikiamgq pazymeti):
O taip, pirkimas nurodytas pirkimy plano eiluteje Nr. v
[ ne, pra$au jtraukti j pirkimy plang.

10. Sitilomas uZ pirkimo sutarties vykdymg atsakingas asmuo:
(jrayti pareigas, vardg, pavarde, kontaktinius duomenis).

11. Sitloma pirkima vykdyti pavesti:
(jra$yti pareigas, vardg, pavarde, kontaktinius duomenis).

12. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija: (jrasyti).

PRIDEDAMA: (jrasyti dokumento pavadinimg, lapy skaiciy).

Pirkimo iniciatorius

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)
Suderinta: Vyr. buhalteris Suderinta: Viedyjy pirkimy specialistas
(paragas) (para3as)
(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)
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(VieSojo pirkimo paraikos forma, skirta pirkimams, kuriy verte virsija 5000,00 Eur be PYM)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavarde)

TVIRTINU

(Pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA
DEL

(pirkimo objektas)
20 m. d. Nr.

1. Pirkimo objekto pavadinimas: (jrasyti) (toliau — pirkimas)

2. Pirkimo objekto apradymas: 5
(jrasyti prekiy, paslaugy ar darby BVPZ kodg, techninius parametrus, kiekius/apimtis ir pan.
arba atskiru dokumentu prideti techninés specifikacijos projektq).

3. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vert ir trukme:
Eur su PVM: (jrasyti sumg) (nurodyti sutarties laikotarpj ménesiais);
Eur be PVM: (jrasyti sumg) (nurodyti sutarties laikotarpj ménesiais);

4. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminas (su pratgsimais):
(irasyti konkrecig datq arba nurodyti terming, iSreikstg meénesiais/metais).

5. Sialomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:
(bitina nurodyti, jeigu yra specialiis kvalifikaciniai reikalavimai tiekéjams)

6. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas. (irasyti siulomy kviesti tiekéjy sgrasq).

7. Ar sitloma pirkima rezervuoti VP] 23 straipsnio 1 punkte nurodytiems tiekéjams (socialinei jmonei,
nejgaliyjy socialinei jmonei ir kt.):

8. Sitiloma pirkima atlikti taikant aplinkosauginius reikalavimus ,,%alias pirkimas“? O Taip, [Ne

9. Pagrindimas, kodél siiiloma pirkti ne per CPO:

10. Sialomas pasitilymy vertinimo kriterijus:

1) O Kaina;
2) O Kaina ir kiti kriterijai: (pvz. pristatymo terminai, papildoma garantija, naudojimo
sgnaudos ir pan.)
11. Planuojama pirkimo pradZia: (jrasyti nurodant menesj arba ketvirtj).
12. Ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plang (reikiamq pazymeti):
O taip, pirkimas nurodytas pirkimy plano eiluteje Nr. 3

0 ne, pragau jtraukti j pirkimy plang.

13. Sitlomas uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo:
(jrasyti pareigas, vardg, pavarde, kontaktinius duomenis).

14. Sialoma pirkima vykdyti pavesti:
(jrasyti pareigas, vardg, pavarde, kontaktinius duomenis).

15. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija: (jrasyti).

PRIDEDAMA: (jrasyti dokumento pavadinimg, lapy skaiciy).

Pirkimo iniciatorius

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Suderinta: Vyr. buhalteris Suderinta: Vieyjy pirkimy specialistas
(parasas) (para3as)
(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)
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Linkuvos socialiniy paslaugy centro
viedyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

4 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

202_m. d.
Pakruojis

1. Biudamas perkandiosios organizacijos darbuotoju / Komisijos nariu / Pirkimo
organizatoriumi / ekspertu / stebétoju / dalyvaujan€iu vieSuosiuose pirkimuose asmeniu, pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma dirbant PerkanCiosios darbuotoju / Komisijos
nariu / Pirkimo organizatoriumi / ekspertu / stebétoju / dalyvaujandiu vieSuosiuose pirkimuose
asmeniu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vie§uosiuose pirkimuose
dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkan¢iosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man ¥inoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Vie3ujy pirkimy jstatymo ir Kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujangioms arba nedalyvaujan&ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanéiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man igaidkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujang&ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujan¢iy
tiekéjy ir (arba) perkan&iosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides § pasizadéjima, turésiu atlyginti perkangiajai organizacijai ir
tieckéjams padarytus nuostolius.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardeé)
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(apvand .11 spp.ava)

Eilés Nr.

Pirkimo pavadinimas

Prekiy, paslaugy ar darby
kodai (pagal BVPZ)

Pirmi trys BVPZ kodo
skaitmenys

Tipas (prekés, paslaugos,
darbai)

Pirkimo badas ( neskelbiamas,
skelbiamas, atviras, CPO)

Pirkimo klasifikavimas pagal
pirkimo vertés ribas
(mazos vertés, supaprastintas,
tarptautinis))

Viedyjy pirkimy jstatymo str.,
d., p., kuriuo vadovaujantis
atliktas pirkimas

Mazos vertés pirkimy tvarkos
apra$o punktas, kuriuo
remiantis atliktas pirkimas

Ar pirkimas atliktas
elektroniniu badu, t. y. CVP IS
priemonémis ?(jeigu taip,
jrasyti vienetukq )

Pirkimo sutarties registracijos
data ir numeris (jeigu pirkimo
sutartis sudaryta Zodziu - Tiekejy
apklausos pazymos data ir
numeris, o jeigu ji nebuvo
pildoma - sqskaitos faktiiros data
ir numeris)

Pirkimo sutartis sudaryta ZodZiu
(jeigu taip, jradyti vienetukq)

Pirkimg laiméjusio tiekéjo
pavadinimas

Pirkimo sutarties verté, eurais
(su PVM)

Pirkimo sutarties trukmeé,
ménesiais (frukme su visais
galimais pratgsimais)

PrieZastys, kodél nesudaryta
pirkimo sutartis

Pirkimas atliktas pagal
VieSyjy pirkimy jstatymo 23
str. 2 p. ,socialinis pirkimas*
(jeigu taip, jrasyti vienetukq)

Pirkimas atliktas taikant
aplinkosauginius reikalavimus
wHraliasis (jeigu taip, jrasyti
vienetukq)

Pirkimg atliko (vardas,
pavarde)

U% sutarties vykdymg
atsakingas asmuo (vardas,
pavarde)

0t
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